
EINTRITTSDATUM

01.07.2024

ARBEITSZEIT

Vollzeit/Teilzeit 

VERTRAG

Unbefristet

Die salus klinik Friedrichsdorf besteht seit 1992 und blickt auf über 50 Jahre Expertise in der Rehabilitation

psychisch kranker und abhängigkeitserkrankter Menschen zurück. Wir legen besonderen Wert darauf, unseren

Rehabilitand*innen ein optimales Umfeld für ihre Genesung zu bieten und unseren Mitarbeitenden einen guten

Arbeitsplatz zu sichern. Aus diesem Grund entsteht derzeit in Bad Nauheim unser neuer moderner Klinik-

standort, den wir vsl. im September 2024 beziehen werden.

Das erwartet Sie 

• Organisatorische Tätigkeiten im Rahmen der

Aufnahme und der Entlassung von Rehabili-

tand*innen, z.B. Planung der Belegung, Versand

von Aufnahme- und Entlassungsunterlagen,

Verwaltung der Akten oder Aufnahmegespräche

• Sie sind Ansprechpartner für telefonische und

schriftliche Anfragen von Kostenträgern, Zuweisern

und Rehabilitand*innen

• Erstellung und Auswertung von Statistiken

• Anlage und Pflege von Stammdaten

• Postbearbeitung

Darauf dürfen Sie sich freuen

• Zukunftssicherer und moderner Arbeitsplatz an

unserem Standort in Friedrichsdorf, ab vsl.

September 2024 an unserem neuen Standort in

Bad Nauheim

• Attraktive Vergütung, Urlaubsgeld, 13. Monats-

gehalt, Beteiligung an Ihren Fahrtkosten, Zuschuss

zur betrieblichen Altersvorsorge und VWL

• Familienfreundliche Arbeitszeiten von Montag bis

Freitag (38,5 h/wö. bei einer Vollzeitbeschäftigung)

• 30 Tage Urlaub bei einer 5-Tage-Woche

• Kostenfreies Mittagsbuffet

• Großzügige Förderung Ihrer Fort- und Weiterbild-

ungsmaßnahmen

• Vergünstigte Eintritte und Rabatte bei Koopera-

tionspartnern und über ein Vorteilsportal

• Jobbikeleasing

Das bringen Sie mit

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder einen anderen Berufsabschluss und einschlägige 

Berufserfahrung im Bereich des Aufnahmemanagements 

• Selbstständige sowie serviceorientierte Arbeitsweise

• Sehr gute PC-Kenntnisse (MS-Office)

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

Werden Sie Teil unseres Teams!

bewerbung@salus-friedrichsdorf.de

Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher
persönlicher und fachlicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.  

Kontakt
Dr. med. Dietmar Kramer
Direktor und Leitender Arzt
Tel.: 06172 950 109

Mitarbeiter für unser Aufnahmemanagement (w/m/d)

Hier entsteht Ihr neuer Arbeitsplatz!

mailto:bewerbung@salus-friedrichsdorf.de

